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BULAGE geen ONDERWERP Beoordeling uitvoering Archiefwet 2015
Geacht college,

Hierbij stellen wij u op de hoogte van de uitkomsten van onze beoordeling van de uitvoering van de Archiefwet-
en regelgeving in uw gemeente over 2015. Deze beoordeling is gabaseerd op dezelfde wettelijke criteria als in
voorgaande jaren en kan luiden: adequaat, redelijk adequaat of niet adequaat.

Ook tiidens deze toezichtcyclus ontvingen wij van u het ‘Jaarverslag gemeentearchivaris Zeist 2015', de
ingevulde Excel-lijst KP1's 2015 en een toalichting op de ingevulde KPI's door zowel het geameentearchief Zeist
als ook door de afdeling Informatievoorziening van uw organisatie.

Op basis van de ontvangen informatie kwalificeren wij de uitvoering van de Archiefwet als redelijk adequaat.
Deze kwalificatie houdt in dat uw archief- en informatiebeheer ten dele voldost aan de wettelijke vereisten.

Ten opzicht van de beoordeling over 2014 zien wij echter dat de verbeteringen die wij nodig achiten
achterblijven, waardoor de situatie minder gunstig wordt gekwalificeerd dan vorig jaar het geval was. Het
rapport van de Rekenkamer over archivering en de vindbaarheid van gemeentelijke archiefstukken dat in maart
jl. is opgeleverd, laat zien dat de verbeterpunten die wij in onze vorige becordelingsbrief hebben banoemd, ook
in 2016 nog nist geheel zijn opgepakt. Bij de aankomende becordelingsronde waarin wij de toezichtsinformatie
over uw informatievoorziening in 2016 hebben ontvangen, kunnen wij dit praciezer toetsen.

Net als de vorige beoordetingsronde, blijven voar ons de grootste zorgpunten:

- Borging digitaal werken / betrouwbare digitale informatie kwaliteitssysteem.
Het is van belang dat u uw informatiebeheer aan laat siuiten op digitaal werken binnen uw organisatie. In onze
vorige becardelingsbrief hebben we reeds geconstateerd dat binnen uw organisatie sprake is van een hybride
situatie waarin een papieren en een digitale informatiestroom naast elkaar bestaan. Dit brengt een verhoogd
risico mee op informatiegaten, overlappingen en authenticiteitsproblemen. Deze situatie geldt voor deze
beoordelingsronde nog steeds. We raden u dan ook aan om de hybride situatie echt zo kort mogelijk te houden.
U heeft al een handboek vervanging voor te vemietigen archiefbescheiden. Breidt dit handboek uit voor te
bewaren archiefbescheiden, waarbij u ook een audit van uw archiefbeheersysteem (RODIN), advies van uw
inteme toezichthouder en een besliuit van het college meeneemt. Zorg er daamaast voor dat u het andere
benodigde instrumentarium, zoals een kwaliteitssysteem, een metadataschema en een digitale bewaarstrategie
vasistelt en implementeert.
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- Achterstanden archiefbewerking
Bij de overgang van papier naar digitaal werken, is het noodzakelijk om de papieran informatiestroom ook
geheel volgens de wettelijke vereisten af te sluiten. Dit betekent selecteren en bewarken van de papieren
archieven die op termijn naar de archiefbewaarplaats overgebracht moeten worden. Binnen uw organisatie is er
een geschatte achterstand van 100 strekkende meter in de archiefbewerking. Hoewel er een ureninschatting
voor het wegwerken van deze achterstand is gegeven, ontbreekt nog een volledig plan van aanpak. Zorg voor
een dergelijk plan van aanpak, met een duidelijk stappenplan en einddatum voor de bewerking van alle analoge
archiefbescheiden. Betrek hierbij ook uw archiefinspecteur / adviseur informatie.

- Informatiebeheer bij uitbesteding van taken
Vorig jaar constateerden we dat het afdoende regelen van voorzieningen voor archief- en informatiebeheer bij
fusies, verzelfstandigingen en uitbesteding van taken aan gemeenschappelijke regelingen nog niet tijdig en
structureeli in uw organisatie gebeurde. In uw toezichtinformatie bij deze becordelingsronde zien wij dat wel een
begin daartoe is gemaakt. Zorg dat het maken van praktische beheerafspraken voor uw (digitaia)
informatiestromen bij uitbesteding van taken of bij het aangaan van een samenwerkingsafspraak ook structureel
en tijdig geregeld wordt, zodat informatieverlies wordt voorkomen. Verbind dit ook aan de juridische en
financiéle afspraken bij de start van een samenwerking of uitbesteding.

Hiermee is voor ons deze toetsingsronde afgerond. Na ontvangst van de toezichtinformatie over 2016 medio
juli a.s. bekijken we opnisuw de stand van zaken van uw archief- en informatiebeheer en of onze zorgpunten
terecht blijven. Via de beslultenlijst van uw college van 7 maart jl., hebben we kennis genomen van een recent
visiedocument en uitvoeringsplan over de toskomst van het gemeentearchief. Omdat deze documenten
samenhangen met de toezichtinformatie over 20186, het genoemde rapport van de rekenkamer en onze
zorgpunten ult deze beoordelingsronde, willen we graag direct na de zomer in gesprek met uw betrokken
ambtenaren over welke stappen genomen gaan worden om de verbeteringen in uw Informatiehuishouding door

te voeren.

Naast de toezichtinformatie over de uitvoering van de Archiefwst, stuurde u ons ook informatie met betrekking
tot uw taakuitvoering op het gebied van Wabo, monumenten/archeologie en ruimtelifke ordening die wij
eveneens als toezichthouder beaordelen. Over de toetsing van die terreinen heeft u separaat onze
beoordelingsbrief ontvangen. Dit geldt ook voor anze beocordelingen op de terreinen huisvasting
vergunninghouders en financién (financieel toezicht) die vanwege wettslijke bepalingen een ander
becordelingsritme kennen.

We hopen u hiermee voldoende te hebben geinformeerd.

Hoogachtend,

A.M A" Pennarts-Pouw
Gedeputeerde Cultuur, Recreatie, Milieu, Bestuur en Europa
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